
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Guida 
Operativa 
Alla compilazione della 
pratica di richiesta rilascio 
della tessera di 
riconoscimento 
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1. IMPOSTAZIONE DELLA PRATICA 

Selezionare “Nuova Pratica > Variazione”. 

 

Recuperare i dati dell’impresa tramite Codice Fiscale o Provincia e Numero REA. 

Selezionare l’opzione “A Modelli”. 

Comunicazione Unica: Variazione. 

Modello Base: I2 (per le ditte individuali) o S5 (per le società). 
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2. COMPILAZIONE DELLA PRATICA 

NON selezionare alcun riquadro fra quelli proposti. Fare click su “Salva e Prosegui”. 

 

Selezionare il comando “Aggiungi Modello”. 
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Inserire il Modello XX – Note. 

 

Nelle Note, specificare: «Pratica di richiesta rilascio tessera di riconoscimento 
mediatori». 

A discrezione, specificare anche se si desidera il ritiro presso gli sportelli camerali di 
Sassari o Olbia. 
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3. COMPLETA E ALLEGA 

Dopo aver inserito i “Dati del Dichiarante” (la persona che presenta e firma 
digitalmente la pratica) procedere con gli allegati. 

 

Allegare: 

- Foto tessera 
- In formato PDF/A 
- Proporzioni (altezza:larghezza) circa 4:3; 
- Deve mostrare interamente la testa e la sommità delle spalle; 
- Deve essere chiaramente identificabile il viso del soggetto in posizione 

frontale; 
- Non devono essere presenti altri elementi all'interno della foto; 
- Può essere a colori o in bianco e nero. 

- Modello Procura e Documento di Riconoscimento del Titolare 
- Solo nel caso in cui la pratica sia presentata dall’intermediario della Ditta 

Individuale. 

Importi: 

- Diritti di Segreteria: Euro 25,00; 
- Imposta di Bollo: Euro 16,00. 
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